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1. Область и границы применения

1.1. Настоящий Регламент допуска и организации работы подрядных организаций на территории Мурманского транспортного филиала ПАО «ГМК «Норильский никель» (далее – Регламент)  DOCVARIABLE BND_Конст_НазваниеКомпании_1 устанавливает единый порядок и требования по допуску и осуществлению производственного контроля за работой подрядных организаций.

1.2. Регламент обязателен для исполнения всеми подразделениями Мурманского транспортного филиала ПАО «ГМК «Норильский никель» (далее – МТФ, Компания соответственно), на территории которых представители подрядных организаций осуществляют оказание работ или услуг, независимо от их характера или вида (с учётом требований п. 1.3. данного Регламента), в том числе на работы  и услуги с суммой договора до 500 000 рублей.   
1.3. Настоящий Регламент не распространяется на работы и услуги, выполняемые не на территории МТФ, на поставку продукции в МТФ, а так же на работы и услуги на судах МТФ.
2. Общие положения
2.1. Общая схема организации допуска и осуществления организации производственного контроля приведена в Приложении Г к настоящему Регламенту. Процесс допуска и осуществления производственного контроля состоит из 3-х основных этапов:
2.1.1. Подготовительные мероприятия.
2.1.2. Организация допуска: для производственных объектов согласно требованиям СТО КИСМ 121-217-2014 и СТО КИСМ 121-222-2018, для непроизводственных объектов (Приложение Д к настоящему Регламенту), согласно требованиям СТО КИСМ 121-222-2018 (в отдельных случаях согласно требованиям СТО КИСМ 121-217-2014).
2.1.3. Осуществление производственного контроля.
2.2. При работе с подрядными организациями необходимо руководствоваться требованиями СТО КИСМ 121-222-2018 и СТО КИСМ 121-217-2014.
3. Подготовительные мероприятия
3.1. Проведение вводного инструктажа:

3.1.1. Перед выполнением любых работ или оказания услуг на территории МТФ, ФЦО или ВСП направляет всех представителей подрядной организации, которые задействованы для выполнения работ, руководителей и иных лиц подрядной организации, которые фактически будут находиться на терртории МТФ, в УПБОТиЭ для прохождения процедуры вводного инструктажа по ОТ и вводного противопожарного инструктажа. Вводный инструктаж по ОТ и вводный противопожарный инструктаж проводят всем без исключения представителям подрядной организации, в том числе, вновь прибывшим сотрудникам, которые раньше не были задействованы в процессе производства работ.
3.1.2. Сотрудник УПБОТиЭ, после проведения процедуры вводного инструктажа по ОТ и вводного противопожарного инструктажа фиксирует результаты проведенного инструктажа по ОТ в «Журнале регистрации вводного инструктажа по ОТ», вводного противопожарного инструктажа в «Журнале регистрации вводного инструктажа по пожарной безопасности» и выдает каждому представителю подрядной организации «Талон о прохождении вводного инструктажа по ОТ и противопожарного инструктажа» (по форме согласно Приложению Е к настоящему Регламенту). 
3.2. Проверка документации в области ПБиОТ:
3.2.1. Руководитель ФЦО или ВСП (или ответственный специалист), после проведенного вводного инструктажа (п. 3.1.), проверяет у подрядной организации до начала производства любых работ:

3.2.1.1. фактическое соответствие требованиям ПБиОТ, изложенным в приложении к техническому заданию и подтвержденным подрядной организацией в технико-коммерческом предложении для данной работы или услуги;

3.2.1.2. наличие оригиналов удостоверений по обучению охране труда (как для представителей рабочих профессий, так и для руководителей);
3.2.1.3. наличие оригиналов квалификационных удостоверений для выполняемого вида работ (стропальщик, монтажник, электромонтер и т.д.);
3.2.1.4. если работы будут производиться на производственном объекте или непроизводственном, но с признаками работ повышенной опасности (Приложение Ж к настоящему Регламенту), в рамках соблюдения требований СТО КИСМ 121-217-214 наличие у подрядной организации:
3.2.1.4.1.Приказов о назначении лиц, ответственных за работу по нарядам-допускам. При работе по акту-допуску проверяется назначение: допускающего, выдающего, руководителя работ, производителя, исполнителя работ. При работе по наряду-допуску МТФ проверяется назначение: руководителя работ, производителя, исполнителя работ;
3.2.1.4.2. При работе на территории ОПО наличие действующей аттестации в области промышленной безопасности;
3.2.1.4.3. При работе на производственном объекте дополнительно проверяются документы, указанные в п. 5.7. СТО КИСМ 121-217-2014.

3.3. Подрядные организации на производственные территории без выполнения требований, изложенных в п. 3.1. и 3.2. настоящего Регламента, не допускаются.
3.4. Перед началом выполнения любых подрядных работ, при отсутствии ППР (ТК) в случаях, допускаемых законодательством, представитель Подрядной организации совместно с представителем ВСП и ФЦО обязан составить План безопасного выполнения работ (форма Плана приведена в Приложении Е к СТО КИСМ 121-222-2018), в котором должны быть учтены конкретные источники опасности и требования безопасности для конкретного вида подрядных работ.
3.5. Перед началом работы руководитель ФЦО (или ответственный специалист) совмество с руководителем ВСП (или ответственным специалистом) проводят совещание по вопросам ПБиОТ с обязательным участием ведущего специалиста по ГОЧС и ПБ УПБОТиЭ (или лица его замещающего), руководителя (уполномоченного лица) Подрядной организации и непосредственного руководителя работ со стороны Подрядной организации. Совещание должно проводиться с обязательным посещением места планируемого выполнения работ для оценки соответствия ППР (ТК) для производства Подрядной организацией подготовительных работ, необходимости корректировки Плана безопасного выполнения работ. По результатам совещания оформляется протокол совещания.
3.6. При отсутствии Плана безопасного выполнения работ (если законодательством не требуется ППР и т.д.), допуск до работы Подрядных организаций не осуществляется.

3.7. Если на выполняемый вид работ (строительство, любые работы, связанные с подъемными сооружениями, работы на высоте и т.д.), согласно требованиям законодательства РФ в области ПБиОТ, необходимо наличие ППР или иного документа, регламентирующего порядок производства работ (рабочая карта, рабочая технологическая карта, ремонтная карта, порядок организации работ и т.д.), по итогу проведенного совещания проводится проверка и согласование ППР или иного документа, регламентирующего порядок производства работ:
3.7.1. ФЦО производит проверку и согласование технологической и описательной части документа  с подписью в листе согласования от руководителя ФЦО.
3.7.2. УПБОТиЭ производит проверку и согласование в рамках требований ПБиОТ: описание безопасных методов и приемов выполнения работ, применение необходимых средств индивидуальной защиты, работы на высоте, определение зон ответственности. По результатам проверки в листе согласования ставится подпись начальника УПБОТиЭ или ведущего специалиста по ГОЧС и ПБ (или лица его замещающего).
3.7.3. ВСП проверяет наличие согласования от ФЦО, УПБОТиЭ и ознакомление работников подрядной организации с данным ППР.
3.7.4. При отсутствии согласований, подрядная организация  к работам не допускается.
4. Организация допуска
4.1. После реализации всех процессов и требований, изложенных в разделе 3 настоящего Регламента, лицо назначенное приказом директора МТФ, допускает подрядную организацию до выполнения работ, согласно одному из вариантов последовательности действий (производственный или непроизводственный объект):
4.2. Допуск подрядной организации на производственные объекты МТФ:
4.2.1. После проведенного совещания (п. 3.5. настоящего Регламента) определяется форма допуска подрядной организации на производственные территории по акту-допуску или наряду-допуску в зависимости от типа передаваемого объекта или территории: 
4.2.1.1. Производственные участки, технологические линии или отдельно стоящие здания, сооружения и оборудование, на которых полностью прекращены технологические работы, а также участки, расположенные вне действующих цехов, выделенные для выполнения на них работ силами Подрядной организации, передаются последней по акту-допуску для производства ремонтных, строительных и монтажных работ на территории действующего предприятия (цеха, участка), оформленному по форме согласно Приложению Д СТО КИСМ 121-217-2014 в двух экземплярах. 

4.2.1.2. Если через участок, выделенный для производства работ повышенной опасности, проходят действующие токопроводы, газопроводы, тепло-, водопроводы, кислотопроводы или другие действующие коммуникации, а также работают технологические грузоподъемные краны, то объект не может быть передан Подрядной организации по акту-допуску. Допуск Подрядной организации осуществляется по наряду-допуску, согласно Приложению В к СТО КИСМ 121-217-2014.
4.2.2. При допуске Подрядной организации по акту-допуску:

4.2.2.1.
Руководитель ВСП выдает и подписывает акт-допуск на передаваемый объект или территорию.

4.2.2.2.
Территория или оборудование (подъемное сооружение), передаваемое Подрядной организации по акту-допуску, перед началом выполнения работ должна (но) быть обозначено координатами, осями, отметками в акте-допуске (в случае необходимости оформляется отдельным документом) в соответствии с утвержденным ППР или Планом безопасного выполнения работ.
4.2.2.3.
Экземпляры актов-допусков хранятся у оформивших и подписавших акт-допуск ответственных представителей ВСП и Подрядной организации, в течение срока их действия, - до полного завершения работ повышенной опасности на выделенном участке (объекте) и передачи участка (объекта) эксплуатирующей организации. 
4.2.2.4.
По окончании выполнения всех подготовительных работ в соответствии с ППР (ТК) и актом-допуском, Ответственный исполнитель и руководитель (уполномоченное лицо) Подрядной организации составляют акт в трех экземплярах о соответствии выполненных подготовительных работ требованиям ОТ и готовности объекта к выполнению работ (по форме Приложения И СНиП 12-03-2001) (Приложение И к настоящему Регламенту).

4.2.2.2.5. При передаче или приеме технических устройств и объектов ВСП в ремонт по акту-допуску оформляется «Акт приема/передачи», а после проведения всех работ «Акт приема» (Приложение З к настоящему Регламенту).
4.2.2.2.6. При работе по акту-допуску, выдача нарядов-допусков в соответствии с требованиями СТО КИСМ 121-217-2014 и обеспечение безопасности персонала, выполняющего работу по Нарядам-допускам, возлагается на Подрядную организацию.  
4.2.3. При допуске Подрядной организации по наряду-допуску:
4.2.3.1. При работе по наряду-допуску, ВСП (лицо, назначенное ОРД), на территории которого будут осуществляться работы, выдает наряд-допуск (ответственные от ВСП: допускающий и выдающий). 
4.2.3.2. По окончании выполнения всех подготовительных работ в соответствии с ППР (ТК) и нарядом-допуском, Ответственный исполнитель и руководитель (уполномоченное лицо) Подрядной организации составляют акт в трех экземплярах о соответствии выполненных подготовительных работ требованиям ОТ и готовности объекта к выполнению работ (по форме Приложения И СНиП 12-03-2001) (Приложение И к настоящему Регламенту).
4.2.3.3. При передаче или приеме технических устройств и объектов ВСП в ремонт по наряду-допуску оформляется «Акт приема/передачи» (Приложение З к настоящему Регламенту).
4.2.3.4. Заполнение и зоны ответственности руководителей и исполнителей указаны в разделе 5 и 6 СТО КИСМ 121-217-2014. 
4.2.3.5. Выдаваемый наряд-допуск должен быть зарегистрирован лицом, выдающим наряд-допуск, в АС КУБ.
4.2.3.6. Ежесменный допуск Подрядной орагнизации к выполнению работ по наряду-допуску осуществляется только после внесения соответствующей записи в АС КУБ (при наличии технической возможности), либо в «Журнале регистрации ежесменного допуска к выполнению работ повышенной опасности (Приложение Е СТО КИСМ 121-217-2014).

4.3. Допуск на непроизводственные объекты (Приложение Д к настоящему Регламенту):
4.3.1. После составления «Плана безопасного производства работ» и выполнения всех этапов, указанных в разделе 3. настоящего Регламента, осуществляется допуск Подрядной организации для выполнения работ или оказания услуг.
4.3.2. Если на непроизводственном объекте возникают признаки опасности, указаные в Приложении Ж к настоящему Регламенту, или руководитель ВСП считает целесообразным усилить меры безопасности, работы осуществляются по наряду-допуску (подраздел 4.2.3. настоящего Регламента). 
4.4. Руководитель ВСП или ответственное лицо, до допуска к самостоятельной работе Подрядной организации, проверяют наличие всех необходимых документов, указанных в разделе 3 настоящего Регламента (ППР, план безопасного производства работ, «Талоны вводного инструктажа» и т.д.).
5. Осуществление производственного контроля за работой подрядных организаций
5.1. Ответственное ФЦО, совместно с ВСП и УПБОТиЭ, организует проведение ежемесячных проверок работы Подрядных организаций на территории МТФ.
5.2. Ответственное ФЦО, совместно с ВСП и УПБОТиЭ, при проведении проверки руководствуется требованиями законодательства в области ПБиОТ.
5.3. Результаты проверок оформляются по форме Приложения Ж СТО КИСМ 121-222-2018 или в АС КУБ.
5.4. Если по результатам проверок (в течение 3-х месяцев) не выявлено существенных замечаний по ПБиОТ, Подрядная организация считается положительно зарекомендовавшей себя и частота проверок снижается до 1 раза в квартал.

5.5. Акты проверок хранятся в ВСП.

6. Риски 

6.1. Рисками допуска и организации работы подрядных организаций на территории МТФ являются:
	№п/п
	Риск
	Описание
	Контрольные процедуры 

	1.
	Непроведение вводного инструктажа по ОТ
	ФЦО не направил всех представителей подрядной организации, которые задействованы для выполнения работ, руководителей и иных лиц подрядной организации, которые фактически будут находиться на терртории МТФ, в УПБОТиЭ
	Проведение вводного инструктажа по ОТ фиксируют в «Журнале регистрации вводного инструктажа» и выдают каждому представителю подрядной организации «Талон о прохождении вводного инструктажа»

	2.
	Отказ в доступе Подрядной организации на производственные территории МТФ
	Невыполнение требований, изложенных в п. 3.1. и 3.2. настоящего Регламента
	Выполнение требований, изложенных в п. 3.1. и 3.2. настоящего Регламента

	3.
	Отказ в допуске до работы Подрядной организации
	· Представитель Подрядной организации совместно с представителем ВСП и ФЦО не составил План безопасного выполнения работ (форма Плана приведена в обязательном И к настоящему Регламенту);
· Отсутствие согласования ППР или иного документа, регламентирующего порядок производства работ

	· Составление Плана безопасного выполнения работ (если законодательством не требуется ППР и т.д.);
· Согласование ППР или иного документа, регламентирующего порядок производства работ


7. Ответственность

7.1.  Руководители ВСП, ФЦО, УПБОТиЭ несут ответственность за ненадлежащее исполнение функций и обязанностей, указанных в настоящем Регламенте.
7.2. Ответственность за несвоевременное внесение изменений и дополнений в настоящий Регламент несет начальник управления промышленной безопасности, охраны труда и экологии МТФ.
Приложение А

Нормативные ссылки

В настоящей Методике использованы ссылки на следующие регламентирующие документы Компании и иные нормативные акты:
	от 30.12.2001 №197-ФЗ 
	Трудовой кодекс Российской Федерации

	от 21.07.1997 № 116-ФЗ 
	Федеральный закон «О промышленной безопасности опасных производственных объектов»

	от 27.07.2010 № 225-ФЗ 
	Федеральный закон «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте»

	Постановление Правительства Российской Федерации от 16.09.2020 № 1479 
	Об утверждении правил противопожарного режима в Российской Федерации

	Приказ МЧС РФ от 12.12.2007 № 645
	Об утверждении Норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»

	Постановление Госстроя Российской Федерации от 23.07.2001 № 80 
	СНиП 12-03-2001 «Безопасность труда в строительстве. Часть 1. Общие требования»

	Постановление Минтруда России, Минобразования России от 13.01.2003 
№ 1/29
	Порядок обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций

	Приказ Минтруда России от 16.11.2020 № 782н 
	Об утверждении Правил по охране труда при работе на высоте

	СП 12-136-2002
	Свод правил «Решения по охране труда и промышленной безопасности в проектах организации строительства и проектах производства работ»

	СТО КИСМ 121-217-2014
	Стандарт организации «Система управления промышленной безопасностью и охраной труда. Порядок организации и выполнения работ повышенной опасности в ПАО «ГМК «Норильский никель»


Приложение Б

Сокращения и аббревиатуры

В настоящем Регламенте применены следующие сокращения:

ВСП
Внутриструктурное подразделение

МТФ
Мурманский транспортный филиал ПАО «ГМК «Норильский никель»

УПБОТиЭ
Управление промышленной безопасности охраны труда и экологии МТФ ПАО «ГМК «Норильский никель»

ОПО
Опасный производственный объект

ОТ
Охрана труда

ППР
Проект производства работ

ПБиОТ 
Промышленная безопасность и охрана труда 

ФЦО
Подразделения Бизнес-единиц и/ или Бюджетных единиц, осуществляющие планирование и контроль бюджетных данных в рамках своей функциональной зоны ответственности
Приложение В

Термины представлены в отдельном файле в формате Excel, являющемся неотъемлемой частью данной Методики.

[image: image1.emf]глоссарий.xlsx


Приложение Г
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Общая схема организации работ
Приложение Д
Непроизводственные объекты МТФ ПАО «ГМК «Норильский никель»

1. Здание административно-бытового корпуса (Площадка № 1).
2. Бытовые помещения* гаража № 2 (Площадка № 1).

3. Бытовые помещения* гаража № 3 (Площадка № 1).

4. Здание ж/д КПП-1 (Площадка № 1).

5. Здание ж/д КПП-2 (Площадка № 1).

6. Здание дежурного ж/д переезда (Площадка № 2). 

7. Модульное строение для размещения тальманов (Площадка № 1).

8. Модульное строение для размещения докеров (Площадка № 1).
9. Бытовые помещения* склада СВХ (Площадка № 2).

10. Бытовые помещения* крытого склада (Площадка № 1).

11. Бытовые помещения* склада МТС (Площадка № 1).

12. Здание КПП-1 (Площадка № 1).
13. Здание КПП-2 (Площадка № 2).
* бытовые помещения – вспомогательные помещения, используемые для санитарно-бытового обслуживания работающих, в которых не осуществляется производственный технологический процесс. 
Приложение Е
Форма талона о прохождении вводного инструктажа по ОТ и противопожарного инструктажа
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	МТФ ПАО «ГМК «Норильский никель»
	

	ТАЛОН
	

	Подрядная организация
	 

	 
	 

	Работник 
	 

	 
	Фамилия, инициалы

	Прошел вводный инструктаж по ОТ и вводный противопожарный инструктажи в МТФ ПАО «ГМК «Норильский никель», с записью в журнале Вводного инструктажа

	«____» _________ 20___ г.

	Специалист УПБОТ и Э
	 

	 
	Фамилия, инициалы

	 
	 


Приложение Ж
Признаки опасности для непроизводственных территорий, при которых необходимо выдавать наряд-допуск

1. При производстве работ с применением подъемных сооружений.
2. При осуществлении работ на высоте (наряд-допуск для производства работ на высоте, согласно приказу Минтруда России от 16.11.2020 № 782н «Об утверждении Правил по охране труда при работе на высоте»).
3. При осуществлении строительных работ в здании.
4. При осуществлении огневых работ.

5. При работе с электроустановками.
Приложение З
Форма акта приема / передачи объекта
	
	УТВЕРЖДАЮ
Руководитель ВСП

МТФ ПАО «ГМК «Норильский никель»

_________________________ (Ф.И.О.)
«____» ___________________ 20__ г.


АКТ

Приема/передачи (нужное подчеркнуть) технических устройств и иных объктов в ремонт

	п/п
	Наименование
	Модель (марка)
	Инвентарный номер
	Хозяйственный номер
	Примечание

	
	
	
	
	
	


Дата передачи в ремонт: «___» _________ 20 ___ г.

Дата приема из ремонта: «___» _________ 20 ___ г.

	Оборудование (объект) сдал/принял (нужное подчеркнуть):

Представитель заказчика (ВСП): _______ (____________)

МТФ ПАО ГМК «Норильский никель» 


	Оборудование (объект) сдал/принял (нужное подчеркнуть):

Представитель подрядной организации: _______ (____________)

_______________ (наименование подрядной организации)




Приложение И
Форма акта о соответствии выполненных внеплощадочных и внутриплощадочных подготовительных работ требованиям безопасности труда и готовности объекта к началу строительства
АКТ 
о соответствии выполненных внеплощадочных и внутриплощадочных подготовительных работ требованиям безопасности труда и готовности объекта _________________ к началу строительства

«___» _____________ 200 __ г.

Комиссия в составе:

руководителя (директора) строящегося предприятия (технического надзора заказчика-застройщика ___________________________________________________

(фамилия, инициалы, должность)

представителя генеральной подрядной строительной организации ______________
_______________________________________________________________________
(название организации, фамилия, инициалы, должность)

представителя субподрядной специализированной организации, выполняющей работы в подготовительный период ________________________________________
(название организации, фамилия, инициалы, должность)

представителя работников генеральной подрядной строительной организации

_______________________________________________________________________
(фамилия, инициалы)

произвела освидетельствование внеплощадочных и внутриплощадочных подготовительных работ, в том числе по обеспечению санитарно-бытового обслуживания работающих, выполненных по состоянию на «__» ______ 20 __ г., на соответствие их требованиям безопасности труда и составила настоящий акт о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены работы _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(наименование внеплощадочных и внутриплощадочных подготовительных работ,

_______________________________________________________________________
в том числе по обеспечению санитарно-бытового обслуживания работающих)

2. Работы выполнены в объемах, установленных организационно-технологической документацией (проектом организации строительства и проектами производства работ)

_______________________________________________________________________
(наименование организаций, разработчиков ПОС, ППР, № чертежей и дата их составления)

3. В представленных работах отсутствуют (или допущены) отклонения от требований норм, правил и стандартов безопасности труда

_______________________________________________________________________
(при наличии отклонений указывается, требования каких нормативных документов нарушены)

Решение комиссии

Работы выполнены в объемах, предусмотренных проектом и в соответствии с требованиями норм и правил безопасности труда.

На основании изложенного разрешается производство основных строительных, монтажных и специальных строительных работ на объекте.

Руководитель (директор) строящегося предприятия (технического надзора заказчика-застройщика) ___________________

(подпись)
Представитель генеральной подрядной строительной организации ______________
(подпись)

Представитель субподрядной специализированной организации ________________
(подпись)
Представитель работников генеральной подрядной строительной организации ____________
(подпись)
Примечание - Руководитель генподрядной организации заранее информирует представителя Федеральной инспекции труда о дате и месте работы комиссии. При необходимости к участию в работе комиссии привлекаются органы государственного надзора или специализированные организации
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